
Google Meet 操作手冊

 一.以 訪客身分 登入 Google Meet

 二.研習注意事項

 三.系統各項功能介紹



點按此處！

不是這個！

一. Google Meet 訪客模式 登入
1.開啟瀏覽器 2.點選右上角圓形圖式 3.再選擇訪客身分登入



點選訪客
模式



1.輸入「meet」
2.按 Enter鍵

搜尋

確認
「訪客」身分



點選「Meet」
視訊程式



1.輸入會議室代碼

2.加入



2. 輸入
法院簡稱 + 姓名
例:台北地院羅曉潔

1.點選允許

3.加入



二. 研習注意事項

研習期間每天上下午課前20分鐘連線加入，並請稍候由
班務人員點選同意後加入。

請每天上下午第1節時，於系統右下角 即時訊息

輸入 法院(簡稱)+姓名 簽到。

課程中請保持-攝影鏡頭開啟(核對出席情形) 

-麥克風關閉(除回應、詢問外)

每節課離席(或遲到)超過15分鐘，該節不計入研習時數。

研習課程除非經講座同意，請勿錄音錄影、重製或散播
相關影音檔案。

講義電子檔將以email或line傳送，恕無法提供紙本講義。



上課簽到 – 每天上下午各1次

 於右下角 點選即時訊息 輸入 法院簡稱+姓名

簽到: 請輸入 法院簡稱+姓名



三.系統各項功能介紹

關
麥克風

開
攝影機

舉手
發言

設定
背景等

結束
課程



全螢幕放大檢視

 於講座PPT講義上, 連續快按2次左鍵 (double click)



變更背景/變更版面配置



功能介紹

課程
訊息

出席
名單

文字問答
白板等



即時通訊



問答及分組討論室



文字問與答



提出問題



舉手提問



舉手 放下



舉手功能提醒

講座播放PPT時，無法立即看到舉手

的研習人員，若需提問，盡量用問與

答功能，方便老師下課時查看，下節

上課後可立即回覆.



釘選

若僅要放大顯示講座視窗畫面，可將游標移至講座，點選釘選



取消釘選
-將游標移至畫面，點選即可取消


